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Seuran naytostapahtumat Vapaaehtoisten perehdytysopas

1.Johdanto

Tervetuloa vapaaehtoiseksi Lahti Elite Cheer Teamin nidytéstapahtumaan!

LEC jarjestaajoka kausi vahintdan kaksi tapahtumaa: seuran talvindytoksen marras-
joulukuussa ja kevatnaytoksen huhti-toukokuussa. Lisaksi seura voi jarjestda myds muita

tapahtumia kuten kilpailut, STAGE-tapahtuma, lajiesittely.

Seuran naytosten ja muiden tapahtumien jarjestamista varten tarvitaan suuri joukko
vapaaehtoistoimijoita, jotka ovat mukana suunnittelemassa ja toteuttamassa tapahtumaa.
Vapaaehtoiseksi voivat ilmoittautua kaikki halukkaat, kuten ystavat, sisarukset, vanhemmat,
muut laheiset, lajin entiset harrastajat tai muut seuran entiset ja nykyiset jdsenet. Myos
valmentajat ja jojot voivat osallistua tapahtuman jarjestdmiseen vapaaehtoisena, ja mukaan

voi tulla myés seuran ulkopuolelta.

Vapaaehtoisrooleja on tapahtumajarjestamisessa useita: Jos haluat olla mukana
suunnittelemassa ja kehittdmassa seuran tapahtumatoimintaa, tule mukaan
tapahtumatyéryhmaan. Jos haluat olla mukana aistimassa cheer-energian ja naytdospaivan

huuman paikan paalla, tule vapaaehtoistdihin tapahtumapaivana.

Naytospaivaan osallistuvia vapaaehtoisia tarvitaan monipuolisesti erilaisiin tehtaviin, kuten:
lipuntarkastukseen, seuravaatemyyntiin, kahvioon, paivittaméaan somea ja kulunvalvontaan.
Seuran tapahtumiin tarvitaan aina myds kortillisia jarjestyksenvalvojia, joten jos tunnet
jarkkarin, joka voisi olla kiinnostunut toimimaan vapaaehtoisena cheer-tapahtumassa,

vinkkaa tutulle!

Vapaaehtoisena kerrytat kokemusta tapahtumanjarjestamisesta ja opit uusia asioita, joista

voi olla hyotyd mm. tydeldamassa.

Seuran tapahtumajarjestamisen yhteyshenkilé on toiminnanjohtaja. Jos sinulla on

kysyttavaa tapahtumiin liittyen tai haluat mukaan vapaaehtoiseksi, ota yhteytta:

Nea Makinen, toiminnanjohtaja
neamakinen@lahtielitecheerteam.com
+358 40512 7829
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Seuran naytostapahtumat Vapaaehtoisten perehdytysopas

2. Yleista vapaaehtoisena toimimisesta

Naytospaivan vapaaehtoisella ei tarvitse olla aikaisempaa kokemusta cheerleading- tai
muista yleis6tapahtumista. Vapaaehtoistyot ovat helppoja ’jokamiehen tgitd’, joihin
perehdytdmme vapaaehtoiset etukateen taman oppaan avulla seka opastamme tyontekijoita
myos tapahtumapaivana paikan paalla. Tarkeintd on tehda tyota hyvalla fiiliksella ja

innokkaalla asenteella!

2.1 Vapaaehtoisen tyopaiva

Vapaaehtoisen tydpaivan pituus vaihtelee hieman tydtehtavasta riippuen. Paasaantoisesti
vapaaehtoisia tarvitaan koko tapahtuman keston ajaksi. Yleensa tapahtumapaikalla
tydpaivan kokonaispituudeksi tulee noin 3-4 tuntia. Osa tyotehtavista on lyhyempikestoisia.

Poikkeukset voidaan sopia erikseen.

Vapaaehtoiset pdasevat oman roolin ohessa seuraamaan tapahtumaa maksutta.
Vapaaehtoiset saavat poistua tyopisteelta seuraamaan oman laheisen/haluamansa
naytosesityksen. Muista lisatauoista taytyy koordinoida oman tydpisteen vastuuhenkilon

kanssa. Tydpistetta ei saa koskaan jattaa taysin valvomatta.

2.2 Ennentapahtumaa

Vapaaehtoisten WhatsApp-ryhmassa infotaan monelta pitaa olla tapahtumapaikalla ja kuka
on tydpisteen vastuuhenkild. Ryhmassa sovitaan tydonjako esim. myyntipisteilla ja
lipuntarkastuksessa. Ryhmaan laitetaan tiedoksi tapahtuman pelastussuunnitelma ja

pohjakartat, joihin jokaisen vapaaehtoisen tulee tutustua etukateen.

2.3 Pukeutuminen

Vapaaehtoiset saavat naytdspaivana tapahtumapaikalla lainaan seuran STAFF-paidan
tapahtuman ajaksi. Kyseesséa on t-paita, jota loytyy rajallinen maara koossa S-XXL. T-paidan
voi laittaa esimerkiksi pitkahihaisen aluspaidan paalle. Pukeutuminen on muuten

vapaavalintaista. Palauta STAFF-paita tydvuoron paatteeksi samaan paikkaan, josta sen hait.

Tapahtumapaikalla ei saa kulkea ulkokengilla kaikilla alueilla, joten suosittelemme
vapaaehtoisia ottamaan mukaan mukavat sisdkengat, joissa jaksaa seista koko tapahtuman

ajan.

Vapaaehtoistoihin tulevat jojot ja valmentajat voivat pukeutua omaan seura- tai

joukkuevaatteeseen.
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2.4 Ruokailu

Naytdstapahtumassa vapaaehtoisille ei ole tarjolla erikseen ruokailua. Taman vuoksi on
tarkeda sydda runsas ateria ennen tapahtumapaikalle saapumista. Jos tydpaiva on pitka,

suosittelemme ottamaan mukaan evasta.

Kaikki vapaaehtoiset saavat maksutta seuran kahviopisteelta kahvia ja vetta
tapahtumapaivan aikana. Muita kahvion tarjoiltavia saa nauttia vasta tapahtuman paatyttya,

kun kahviopisteen inventaario on tehty.

2.5 Tapahtuman purku ja materiaalien kierratys

Pyritaan sailyttamaan tapahtuman jalkeen kaikki kyltit, opasteet ja muut kaytetyt materiaalit,

joita on mahdollista uusiokayttaa tulevissa tapahtumissa.

Vapaaehtoisia tarvitaan tapahtuman purkamiseen eli 4la poistu paikalta ennen kuin olet

saanut siihen luvan vastuuhenkilolta.

Seuramyyntipisteella ja kahviopisteella tulee inventoida kaikki jaljelle jAaneet tuotteet.

Myyntipisteet pitda purkaa, tuotteet ja tarvikkeet pakata laatikoihin ja laatikot kantaa autoon.
Tapahtuman purkamisessa tyonjako on seuraava:
o kilpajoukkueet rullaavat cheermatot kasaan ja auttavat siirtamaan ne rekkaan

e myyntipisteiden vapaaehtoiset hoitavat oman pisteen inventaarion seka purkamisen

ja pakkaamisen, muut vapaaehtoiset voivat auttaa tarvittaessa

e lipuntarkastajat ja muut vapaaehtoiset irrottavat kyltteja, opasteita, keradvat roskia
katsomosta ja auttavat muussa tapahtumapaikan siivouksessa ja tavaroiden

pakkaamisessa autoihin

Jotta tapahtuma saadaan purettua mahdollisimman ripedsti ja sujuvasti, tarkeinta on, etta
kaikki vapaaehtoiset auttavat siella missa apua tarvitaan. Jos et tieda mita tehda, kysy

tapahtumavastaavalta tai oman tyopisteen vastuuhenkilolta mita tehda seuraavaksi.

Mattojen kuljetuksesta vastaavat vapaaehtoiset kuljettavat cheermatot ja muut tavarat
takaisin Eliittihallille ja purkavat rekan. Muut vapaaehtoiset voivat auttaa rekan

lastaamisessa tapahtumapaikalla ja halutessaan ldhtea apukasiksi myos Eliittihallin paatyyn.
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Seuran naytostapahtumat Vapaaehtoisten perehdytysopas

2.6 Muistilista

Ennen naytosta:

Rasti ruutuun:

Lue oman tyOpisteen ohjeistus perehdytysoppaasta

Varmista, ettd olet tapahtuman WhatsApp-ryhmaéassa

Varmista kellonaika, jolloin saavut tapahtumapaikalle

Tutustu pelastussuunnitelmaan ja pohjakarttoihin (WA-ryhma)

Lataa mahdollinen myynti- tai lipuntarkastussovellus puhelimeen

ennen tapahtumaa

Sy hyvin ennen tapahtumaa

Ota naytokseen mukaan evasta tarvittaessa

Ota naytokseen mukaan sisdkengat

Kiitos, etta olet mukana jarjestaméassa seuran naytdéstapahtumaa!
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Seuran naytostapahtumat Vapaaehtoisten perehdytysopas

3. Naytospaivan tyotehtavat

3.1 Seuramyyntipiste

Seuramyyntipisteelld myydaan seuravaatteita ja -tuotteita. Myyntipisteelle tarvitaan n. 2-3

vapaaehtoistyontekijaa.

Vapaaehtoisten tulee saapua tapahtumapaivana paikalle viimeistaan tunti ennen ovien
avaamista yleisolle. Vapaaehtoiset kasaavat myyntipisteen. Pisteen tulee olla valmis 15

minuuttia ennen kuin ovet avataan yleisolle.

Yksi vapaaehtoinen toimii myyntipisteen rahastajana ja lataa omaan alypuhelimeen

sovelluskaupasta PayPal POS -sovelluksen (App Store, Google Play). Sovellus kommunikoi

Zettle-maksupaatteen kanssa.

Rahastajan pitaa ladata sovellus ja luoda sovellukseen itselleen yritystili ennen naytospaivaa.
Rekisterditymista varten tarvitsee oman sahkopostiosoitteen + salasanan. Toiminnanjohtaja /
tapahtumavastaava pyytaa rahastajan sahkopostiosoitteen WhatsAppissa myyjaoikeuksien
lisdamista varten. Jos rahastaja ei ole aikaisemmin kayttanyt sovellusta tai Zettlea, kdydaan

tarvittaessa tarkempi ohjeistus tapahtumapaikalla.

Myyntitilanteessa rahastaja valitsee ensin sovelluksesta ostettavat tuotteet ja maarat > lisaa
ne ostoskoriin > valitsee maksutavan > rahastaa tuotteet asiakkaalta Zettle-maksupaatteella

(tai ottaa vastaan kateisen).

Tarkeaa on, etta kaikki myyntitapahtumat (kadteinen, kortti, muut maksutavat) lyddaan

sovellukseen. Nain pystymme lopuksi tarkistamaan inventaarion ja myynnin tdsmayksen.

Tapahtuman jalkeen vapaaehtoiset jadvat pisteelle tekemaan inventaarion tuotteista, jotka
jaivat myymatta. Inventaarion jalkeen tuotteet pakataan siististi jarjestykseen

pahvilaatikoihin ja kannetaan autoon.

HUOM! Jos sovelluksessa tai inventaariossa on virheellinen maara tuotteita, tuotteita on
enemman tai puuttuu, kirjaa asia ylds: tuote, vari, koko, maara X (paljonko tuotteita pitaisi

olla versus paljonko on) ja laita asiasta viestia WhatsApp-ryhmaan.

Muista kerata talteen kaikki, mita voi uusiokayttaa esim. vaatteiden hintalaput.

3.2 Kahvio

Kahviopisteellda myydaan kahvia, gléogia, muuta juotavaa ja vapaaehtoisten leipomia suolaisia

ja makeita herkkuja, kuten mokkapaloja, joulutorttuja, karkkeja yms. Myyntipisteita on
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yleensa kaksi. Molemmille myyntipisteille tarvitaan n. 3-4 tydntekijaa, mutta vapaaehtoisia

voi olla my6s useampia.

Kahvion vapaaehtoisten tulee saapua paikalle viimeistdan tunti ennen ovien avaamista
yleisolle. Vapaaehtoiset kasaavat kahviopisteet. Pisteiden tulee olla valmiina 15 minuuttia

ennen kuin ovet avataan yleisolle.

Kahvia (ja tarvittaessa glogia) pitaa alkaa keittamaan heti, kun ensimmaiset vapaaehtoiset
saapuvat tapahtumapaikalle. Kahvia pitaa olla kaksi termoskannua taynna, kun ovet avataan

yleisolle. Taman jalkeen kahvia keitetdadn tapahtuman aikana lisaa menekin mukaisesti.

Kahviopisteella kannattaa varautua ruuhkautumisiin erityisesti ovien avaamisen yhteydessa,

tauon aikana ja tapahtuman paatteeksi. Esitysten aikaan on hieman rauhallisempaa.
Kahviopisteelld kannattaa jakaa roolit vapaaehtoisten kesken:

e kahvinkeittaja: keittaa lisda kahvia tapahtuman aikana + auttaa pisteiden siistimisessa

jayllapitdmisessa, toimii joka paikan hoylana / apulaisena

e rahastaja, 1 hld per myyntipiste: hoitaa maksujen vastaanottamisen alypuhelimen ja

Zettlen maksupdaatteen valityksella

e henkild, joka ottaa asiakkaalta vastaan tilauksen ja ohjaa asiakkaan eteenpain
pisteelld maksamaan tilauksen rahastajalle > jono liikkuu sujuvammin /

liukuhihnameininki

e henkild, joka kuuntelee asiakkaan tilauksen ja tarvittaessa ojentaa asiakkaalle

tuotteet > jono liikkuu sujuvammin / liukuhihnameininki

e henkild, joka vastaa tuotteiden esillelaitosta ja tyhjien tarjoiluastioiden siivoamisesta,

mukien, lautasten ym. tayttdmisesta esille, pisteiden siistimisesta

e kahviopisteen vastuuhenkild, joka sovitaan erikseen WhatsApp-ryhmasséa: on
vastuussa kahviopisteen toiminnasta tapahtuman ajan, neuvoo ja opastaa muita
pisteen vapaaehtoisia ja asiakkaita tarpeen tullen, valvoo rahastusta, vastaa

inventaariosta tapahtuman paateeksi
=>» Tarvittaessa yksi henkilo voi tehda useampaa roolia.

Molemmilla kahviopisteilld yksi vapaaehtoinen toimii rahastajana ja lataa omaan

alypuhelimeen sovelluskaupasta PayPal POS -sovelluksen (App Store, Google Play). Sovellus

kommunikoi Zettle-maksupaatteen kanssa.

Rahastajan pitaa ladata sovellus ja luoda sovellukseen itselleen yritystili ennen naytospaivaa.

Rekisterditymista varten tarvitsee oman sahkdpostiosoitteen + salasanan. Toiminnanjohtaja /
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tapahtumavastaava pyytaa rahastajan sahkdpostiosoitteen WhatsAppissa myyjaoikeuksien
lisdamista varten. Jos rahastaja ei ole aikaisemmin kayttanyt sovellusta tai Zettlea, kaydaan

tarvittaessa tarkempi ohjeistus tapahtumapaikalla.

Myyntitilanteessa rahastaja valitsee ensin sovelluksesta ostettavat tuotteet ja maarat > lisaa
ne ostoskoriin > valitsee maksutavan > rahastaa tuotteet asiakkaalta Zettle-maksupaatteella

(tai ottaa vastaan kateisen).

Tarkeaa on, etta kaikki myyntitapahtumat (kadteinen, kortti, muut maksutavat) lyddaan

sovellukseen. Nain pystymme lopuksi tarkistamaan myynnin ja menekin.

Tapahtuman jalkeen vapaaehtoiset jaavat pisteelle tekemaan inventaarion tuotteiden
maarista, jotka jaivat myymatta. Inventaarion jalkeen vapaaehtoisille voi tarjota syotavaksi
ylijdaneita leipomuksia. Pillimehut, karkit, kahvimaidot yms., joissa on paivaysta jaljella, voi

saastaa tulevia tapahtumia varten ja vieda sailytykseen Eliittihallille.

Kahviossa on kaytdssa muovipoytaliinat, jotka PITAA PYYHKIA HUOLELLISESTI tapahtuman
jalkeen ja kerata talteen. Poydilla voi olla my0s kaitaliinat, jotka tulee pyyhkia ja kerata talteen

uusiokayttoa varten.

Vapaaehtoiset auttavat purkamaan kahviopisteet, pakkaamaan tavarat siististi
pahvilaatikoihin ja kasseihin ja kantamaan tavarat autoihin. Vasta luvan saatuaan voi poistua

paikalta.

3.3 Leipurit

Tapahtumaan tarvitaan vapaaehtoisia leipureita leipomaan ja valmistamaan kahviopisteelle

myytavaksi erilaiset makeat ja suolaiset leipomukset ja muut tarjoilut.

Suosittuja tarjoiltavia ovat olleet mm. mokkapalat, joulutortut, muffinit, pasteijat ja erilaiset
piirakat. Tapahtumakohtaiset tuotteet ja maarat sovitaan erikseen vapaaehtoisten

WhatsApp-ryhmassa.

Kirjaa selkealla kasialalla oman leipomuksen ainesosat ja mahdolliset allergeenitiedot ylos
erilliselle ainesosaluettelolapulle. Kirjoita luettelon otsikoksi tarjoiltavan nimi. Tuo lappu
tuotteiden mukana kahviopisteelle. Nain myyjat osaavat neuvoa asiakkaita tuotteen

sisallosta.
Leikkaa mm. mokkapalat valmiiksi ennen tapahtumaa n. 8cm x 8cm paloiksi.

Tuo tarjoilujen mukana niille sopivat tarjoiluastiat ja kakkulapioita tai lastoja. Ota omista

tarjoiluastioista ja valineista kuvat ja laita ne WhatsApp-ryhmaan, jotta astiat palaavat
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takaisin oikealle omistajalle tapahtuman paatteeksi. Voit myos laittaa oman nimen astian

pohjaan esim. maalarinteipilla.

Tarjoiltavat tulee toimittaa tapahtumapaikalle viimeistaan 15 minuuttia ennen kuin ovet
avataan yleisOlle. Tule sisdan vapaaehtoisten sisadnkaynnin kautta ja tuo tarjoilut,

tarjoiluastiat ja ainesosaluettelo kahviopisteelle.

3.4 Lipun-jaturvatarkastus

Lipun- ja turvatarkastuksessa tarkistetaan sisadnkaynnilla yleison liput seka taskut ja laukut.
Pisteelle tarvitaan n. 8-10 vapaaehtoistyontekijaa. Lipun- ja turvatarkastajien tulee saapua

tapahtumapaikalle viimeistaan puoli tuntia ennen ovien avaamista yleisolle.

Kun ovet avataan yleisolle, jokaisen oven kohdalle asettuu yksi vapaaehtoinen tarkistamaan
liput. Heti lipuntarkastajan jalkeen on yksi turvatarkastaja, joka tarkistaa sisdantulijoiden
taskut ja laukut. Vapaaehtoisten maara maarittaa sisdankayntijonojen maaran. Yleensa

jonoja on 3-4.

Tehtavajaot sovitaan etukateen vapaaehtoisten WhatsApp-ryhméassa. Puolet toimivat
lipuntarkastajina ja puolet turvatarkastajina. Yksi vapaaehtoinen tarvitaan lipuntarkastajien
vastuuhenkiloksi ja yksi turvatarkastajien vastuuhenkildksi. Vastuuhenkilot valvovat
yleistilannetta ja tarvittaessa avustavat ja neuvovat vapaaehtoisia ja yleis6a. Ovien
avaamisen aikaan sisadnkaynnilld on myos yksi tai kaksi jarjestyksenvalvojaa valvomassa
sisdanpaasya.

Turvatarkastuksesta: Vapaaehtoinen tyontekija ilman jarjestyksenvalvoja- tai vartijakorttia voi
pyytaa asiakasta nayttdmaan vapaaehtoisesti laukun ja taskujen sisalléon, mutta han ei saa
tehda asiakkaalle ruumiintarkastusta. Eli taskuja ei saa taputella esim. vaatteiden paalta. Jos
asiakas kieltaytyy nayttamasta taskujen tai laukun sisallon, asiakas tulee ohjata
jarjestyksenvalvojan luokse, joka voi virkaansa perustuen tarkistaa seka asiakkaan taskujen

ja laukun sisallon etta suorittaa pintapuolisen vaatetuksen tarkastuksen.

Jos asiakas kieltaytyy jarjestyksenvalvojan tarkastuksesta, ei asiakasta voi paastaa sisaan

tapahtumaan.

Jos asiakkaalla olisi mukana terdase tai muu ase, pyydetaan paikalle jarjestyksenvalvoja.

Tapahtuma-alueelle ei saa paastaa sisaan vaarallisia esineita.

Lippujen tarkistusta varten tulee ladata alypuhelimeen sovelluskaupasta Biletin
lipuntarkastussovellus (App Store, Google Play). Sovelluksen avulla tulee skannata kaikki

liput, jotta saamme dataa tapahtuman yleisdmaarasta.
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Aikaisintaan 10-15 minuuttia tapahtuman alkamisen jalkeen, kun suurin osa yleisdsta on jo
saapunut paikalle, kaikki ovet paitsi yksi lukitaan. Vahintaan yhden lipuntarkastajan ja yhden
turvatarkastajan tulee jaada sisaankaynnille valvomaan, jos yleis6a saapuu tapahtuman
aikana. Myos vastuuhenkildiden tulee olla sisaankaynnin laheisyydessa koko tapahtuman
ajan, pois lukien oman laheisen esitys. Muut vapaaehtoiset voivat siirtyd seuraamaan
naytosta tai avuksi toiselle tyopisteelle. Sisddnkayntia ei saa koskaan jattaa taysin

valvomatta.

Huom! Jos pyoratuolilla liikkuvan tai vammaisen henkildon mukana tulee avustaja, avustaja
paasee maksutta sisaan tapahtumaan nayttamalla vammaiskorttia lipuntarkastuksen

yhteydessa.

Noin 15 minuuttia ennen tapahtuman paattymista kaikki sisdankaynnin ovet avataan. Yleiso

poistuu samoista ovista. Lipun- ja turvatarkastajat ohjaavat tarvittaessa yleisdn poistumista.

3.5 Kulunvalvonta

Naytostapahtumaan tarvitaan vapaaehtoisia ohjaamaan harrastajien ja yleison kulkua.
Kulunvalvojien sijoittuminen tapahtumapaikalla katsotaan vapaaehtoisten maaran mukaan.
Yleensa kulunvalvontaan tarvitaan vahintaan 3 vapaaehtoista: joukkueiden ja vapaaehtoisten

sisdankaynnille / pukuhuonekaytavaan, urheilijakatsomoon ja lammittelyalueelle.

Kulunvalvojien tulee saapua paikalle hyvissa ajoin viimeistaan tunti ennen ovien avaamista

yleisélle.
Joukkueiden ja vapaaehtoisten sisdaankaynti / pukuhuonekaytava:

Vahintaan yksi kulunvalvoja tarvitaan joukkueiden ja vapaaehtoisten sisaankaynnille.
Harrastajat, urheilijat, valmentajat ja vapaaehtoiset kulkevat sisaan tapahtumapaikalle eri
ovesta kuin yleiso. Joukkueiden sisdankaynti johtaa pukuhuonekaytavalle. Kulunvalvojan
tulee huolehtia, ettei ovesta kulje sisdan yleisda, vaan yleiso tulee ohjeistaa paaoville

lipuntarkastukseen.

Kulunvalvojalle toimitetaan lista tapahtuman vapaaehtoisista ja kulunvalvojan tulee tarkistaa
paikalle saapuvien vapaaehtoisten nimet. Jos vapaaehtoisen nimi puuttuu listalta, soita

tapahtumavastaavalle.

Paasaantoisesti pienten lasten valmentajat kerdavat oman joukkueen yhteen pihalla ja
ohjaavat joukkueen kerralla pukuhuoneeseen. Kulunvalvojan tulee kuitenkin tarvittaessa
ohjeistaa yksittaisia harrastajia ja urheilijoita oikeaan pukuhuoneeseen. Kulunvalvojalle
toimitetaan lista joukkueiden pukuhuoneiden numeroista ja mahdollisesta pukuhuoneiden

aikataulusta, jotta hdn osaa ohjeistaa harrastajia.
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HUOM! Special Starsin harrastajan mukana voi tulla huoltaja/avustaja, joka kulkee

harrastajan kanssa joukkueen sisddnkaynnista. Avustajat padsevat maksutta tapahtumaan.

Tapahtuman alettua sisddnkaynnilta voi siirtyd areenan puolelle, kunhan ovi saadaan
lukittua. Oven lukitsemissa auttaa tarvittaessa hallimestari. Ovelta ei saa poistua tai ovea
lukita ennen kuin kaikki harrastajat, urheilijat, valmentajat ja vapaaehtoiset ovat saapuneet
paikalle. Kulunvalvoja voi siirtya tapahtuman ajaksi areenan puolelle toiseen paikkaan

valvomaan kulkua ja tydn ohessa seuraamaan tapahtumaa.
Urheilijakatsomo / yleis6katsomo:

Yksi vapaaehtoinen tarvitaan urheilijakatsomon ja yleisbkatsomon rajalle ohjaamaan yleison
ja harrastajien kulkua. Kulunvalvoja pitda huolen, ettei yleis6a asetu urheilijakatsomoon,
vaan yleiso istuu yleisolle tarkoitetuille paikoille (lahempana cheermattoa). Kulunvalvoja
ohjeistaa harrastajia ja urheilijoita istuutumaan heille tarkoitetuille paikoille
urheilijakatsomossa (kauempana cheermatosta) ja pitda huolen, etteivat he asetu yleisolle

tarkoitetuille paikoille.

Vapaaehtoisen vastuulla on ennen tapahtuman alkua rajata urheilijakatsomo
huomionauhalla yhdessa tydryhman jasenen kanssa. Tapahtuman paatteeksi vapaaehtoinen

kerda nauhan talteen uusiokayttoa varten.
Lammittelyalue:

Yksi vapaaehtoinen tarvitaan joukkueiden ldmmittelyalueelle valvomaan ja tarvittaessa
ohjaamaan joukkueiden kulkua. Lammittelyputkessa joukkue siirtyy mattoalueelta
seuraavalle, lammittelystd odotusalueelle ja odotusalueelta cheermatolle esiintymaan.
Lammittelyalueen kulunvalvojalle toimitetaan joukkueiden lammittelyaikataulu, jotta han

osaa neuvoa joukkueita tarvittaessa.
Tapahtuman lopussa:

Hieman ennen tapahtuman paattymista kulunvalvojan tulee siirtya takaisin joukkueiden ja
vapaaehtoisten sisdankaynnille ja avata ulko-ovi harrastajien ja urheilijoiden poistumista

varten.

Urheilijakatsomon ja lammittelyalueen kulunvalvojat siirtyvat tapahtuman paatteeksi avuksi
ohjaamaan pukuhuonekaytavan kulkua. Kaksi kulunvalvojaa asettuu areenan puolelta
pukuhuonekaytavaan johtaville oville valvomaan, ettei vanhempia kulje pukuhuonekaytavaan

ruuhkauttamaan jo valmiiksi ahtaita tiloja. Yleison tulee poistua paaovista.
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Kulunvalvojien tulee ohjata harrastajat ja urheilijat siirtymaan mahdollisimman sujuvasti ulos
pukuhuoneista ja kaytavalta. Pienten lasten valmentajat ohjaavat ja saattavat oman

joukkueen kerralla ulos vanhempien luo.

3.6 Mattojen lastaaminen ja purkaminen

Vapaaehtoisia tarvitaan tapahtumapaivana avuksi lastaamaan cheermatot rekkaan ja

purkamaan rekasta ulos seka tapahtumapaikalla etta Eliittihallin paadyssa.

Vapaaehtoisia tarvitaan avuksi ensin Eliittihallin paadyssa n. 3 h ennen tapahtuman
alkamista. Eliittihallilla cheermatot ja muut tavarat lastataan rekkaan. Taman jalkeen rekka

ajaa tapahtumapaikalle.

Kun rekka saapuu tapahtumapaikalle, tarvitaan vapaaehtoisia avuksi purkamaan matot
rekasta ulos ja siirtdmaan naytos- ja lammittelyalueille. Paikalla olevat kilpajoukkueen

urheilijat auttavat siirtdmaan ja levittamaan matot paikoilleen.

Tapahtuman paatyttya vapaaehtoisia tarvitaan avuksi tapahtumapaikalla lastaamaan matot
ja muut tavarat takaisin rekkaan. Kilpajoukkueiden urheilijat auttavat siirtdmaan cheermatot

ja tavarat lastausalueelle.

Viimeisena tarvitaan purkuapua Eliittihallin paadyssa. Matot puretaan rekasta takaisin

Eliittihalliin sisalle ja mahdollisesti levitetaan takaisin paikalleen.

Tarvittaessa osa lastaajista voi tulla avuksi ennen tapahtumaa ja osa tapahtuman jalkeen.
Tarkemmat kellonajat, milloin tulee olla missakin paadyssa, sovitaan erikseen

vapaaehtoisten WhatsApp-ryhmassa.

3.7 Somehenkilo

Tarvitsemme naytdsta varten vapaaehtoisen somehenkildon paivittdmaan tunnelmia ja
kuulumisia tapatumapaivasta seuran Instagram-tilin stooriin. Tassa tehtavassa saa kayttaa
luovuutta! Stooriin voi kuvata haastatteluja, tunnelmia, tapahtumapaivan rakentamista,

kulkua, innovoida harrastajille/yleisolle haasteita tms., mita vain mieleen tulee.

Somehenkilon tehtavana on kuvata lyhyita videopatkia joukkueiden esityksista, joita
joukkueet ja seura voivat hyodyntaa somessa naytdoksen jalkeen. Videomateriaalit tulee
kuvata alypuhelimella pystysuunnassa. Somehenkilolle joko lainataan puhelinta tapahtuman
ajaksi tai vapaaehtoinen voi kuvata ja paivittda materiaalit someen myos omalla

puhelimellaan (kameran laadusta riippuen).

Somehenkild voi asettua esitysten ajaksi cheermaton etunurkkaan tai etuosaan kuvaamaan

materiaalia joukkueiden esityksista. Tarvittaessa kuvauspaikkaa voi vaihtaa esitysten valissa.
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Tarkeaa on, ettei somehenkildo mene suoraan kuvaustelineessa olevan puhelimen eteen, joka
kuvaa joukkueiden ohjelmasuoritukset. Jos somehenkilé nakyy videon reunassa, ei tama

haittaa.
Somehenkilon tulee olla tapahtumapaikalla viimeistdan ovien avaamisen aikaan, mutta

myos aikaisemmin voi tulla paikalle ja kuvata esimerkiksi tapahtuman rakentamista someen.

3.8 Videokuvaaja

Videokuvaajan tehtdvana on laittaa puhelin videokuvaamaan joukkueiden esitysten ajaksi.
Puhelin laitetaan kuvaamaan, kun joukkue juoksee matolle ja sammutetaan heti, kun
joukkueen esitys paattyy. Juontoja ei tarvitse kuvata. Esitykset kuvataan seuran tydntekijan

puhelimella, joka on tapahtuman ajan kiinni kuvaustelineessa cheermaton edessa.

Kuvaaja istuu koko tapahtuman ajan kuvaustelineen lahella cheermaton edessa, jotta han

paasee nopeasti puhelimen luokse.

Videokuvaajan tulee olla tapahtumapaikalla viimeistaan ovien avaamisen aikaan.
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4. Tapahtumatyoryhmaan

4.1 Haluatko kehittda seuran tapahtumatoimintaa?

Tule mukaan luomaan ikimuistoisia hetkia cheerin parissal!

Seuran tapahtumatyoryhma suunnittelee ja jarjestda seuran tapahtumat (naytokset, kilpailut,
STAGE-tapahtumat, lajiesittelyt ym.)

Osana tyoryhmaa paaset: suunnittelemaan ja toteuttamaan seuran tapahtumia, tekemaan
yhteistydta innostavassa ja yhteisollisessa tiimissa, kehittdmaan tapahtumatuotannon ja

projektitydskentelyn taitojasi seka kehittdémaan seuran toimintaa.

Tydryhma kokoontuu sdannoéllisen epasaannollisesti Eliittihallilla / Teamsin valitykselld aina
tapahtumien suunnittelun aikaan. Tapaamisia ei ole paljon, esim. yksi tapaaminen per vko
kuukauden ajan on riittdva maara naytoksen jarjestamiseksi. Usein tyoryhmalaiset ovat
mukana itse tapahtumapaivana jarjestamassa tapahtumaa, mutta tamakin on erikseen

sovittavissa.

Tapahtumatyoryhmaan voivat hakea 18 vuotta tayttaneet. Tapahtumatydryhma toimii

vapaaehtoisvoimin.

Jos kiinnostuit, ole yhteydessa toiminnanjohtajaan tai tule nykdisemaan hallilla hihasta:

Nea Makinen, toiminnanjohtaja
neamakinen@lahtielitecheerteam.com
+358 40512 7829
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